Fa.Sofka Alexander
Reitschulgasse 4

A-2442 Unterwaltersdorf th (= E/l/ la i ner

¢

Tel: +43 (0)676 / 53 84 702 Fax: +43 (0)720 / 505 43 19 Mail: office@theexplainer.at

Anleitung zur Einrichtung einer e-Mailadresse mit MS Outlook

Zur Einrichtung lhres the explainer e-Mailkontos halten Sie bitte lhre Zugangsdaten bereit !

Offnen Sie auf Ihrem PC das Programm Ms Outlook und folgen Sie der Anleitung

& Archivordner - Microsoft Outlook
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Er6ffnen Sie ein Mailkonto in der Mendlleiste unter Extras -> E-Mail-Konten...

Ein Assistent erscheint, der Sie Schritt fir Schritt durch die Einstellungen fiihrt.

E-Mail-Konten
Sie kinnen die von Outlook verwendeten E-Mail-Konten und Yerzeichnisse bearbeiten, ;

| =
| E-Mail
[ ' Ein neues E-Mai-Konto hinzufigen

" Yorhandene E-Mail-Konten anzeigen oder bearbeiten

¥erzeichnis
" Ein neuss Verzeichnis ader Adressbuch hinzufiigen

" Yorhandene Yerzeichnisse oder Adressbiicher anzeigen oder bearbeiten

___...-—'_'—--...___3

Klicken Sie auf "Ein neues E-Mail-Konto hinzufiigen" und danach auf die Schaltflache "Weiter"
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Servertyp
Wwahlen Sie den Servertyp, mit dem Ihr neues E-Mail-Konto arbeitet, :

{” Microsoft Exchange Server

ne Yerbindung zu einem Exchange Server hergestellt, um E-Mail z2u
uF @ffentliche Ordner zuzugreifen und Dokumente Freizugeben.

lesen, a

* popP3
wird-eine Yerbindung zu einem POP3-Mailserver hergestellt, um E-Mail zu

downloaden.

 IMAP
E= wird eine Werbindung zu sinem IMAP-Server hergestelt, um E-Mail zu
downloaden und Postfachordner zu synchronisieren,

= HTTP
Es wird eine Yerbindung zu ginem HTTP-Mailserver wie Hotmail hergestellt,
um E-Mail zu downloaden und Postfachordner zu synchronisieren,

" Zusitzliche Servertypen
Es wird eine Yerbindung zu einer Mailserver einer anderen Arbeitsgruppe
oder eines Drittanbieters hergestelk,

5

<ZurUc('|Weiter * I Abbrechen |

Wahlen Sie nun die Kontoart aus (POP3) und danach wieder die Schaltflache "Weiter"

Internet-E-Mail-Einstellungen {(POP3}
Alle Einstellungen auf dieser Seite sind nokig, damit Thr Konko richtig Funkkioniert, :

Benutzerinformationen E  Serverinformationen =

Thr Mame: I Posteingangsserver (POP3):
E-Mail-Adresss: I Postausgangsseryer (SMTP):

Anmeldeinformationen Einstellungen testen

Bemlite=tmame] 1 wir empfehlen Thnen, das neus Kaonto nach dem Eingeben
ller InFormationen in diesem Fenster zu kesten, indem Sie
Kenmwork: uf die schaltflache unten Kicken (Netzwerlyverbindung
erforderlich).
Eally
M Kennu =i Kontoeinstellungen testen, .. | g

[ anmeldung durch gesicherte
Kenmwortauthentifizierung (3PA) ‘Waitars £ el e

< Zuriick I Wwieiter I Abbrechenl

il theexplainer , at \\

Imail.theexplainer.at

Geben Sie nun lhre persénlichen Daten ein.

Erlduterung:

Ihr Name: Schreiben Sie Ihren vollstdndigen Namen in das nebenstehende Feld. Der Name wird bei versendeten Mails mit
gesendet und der Empfénger kann Sie dadurch leichter identifizieren.

E-Mail-Adresse: Tragen Sie die Mailadresse ein, welche Sie mit Ihren Zugangsdaten erhalten haben oder selbstandig unter
selfadmin.theexplaiuner.at angelegt haben

Benutzername: Ihren e-Mail Benutzernamen finden Sie bei lhren Zugangsdaten

Kennwort: Ihren e-Mail Benutzernamen finden Sie bei lhren Zugangsdaten

Tragen Sein nun sowohl unter Posteingangsserver als auch unter Postausgangsserver folgendes
ein:
mail.theexplainer.at

Klicken Sie nun auf "Weitere Einstellungen" !
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E-Mail-Konten

Internet-E-Mail-Einstellungen {POP3)

il Internet-E-Mail-Einstellungen

Thr t.lausgangsserver [SMTP) erfordert Authentifizierung
E-I¥ piche Einstellungen wie Fir Posteingangsserver venmenden

" fnmelden mit

Ani Benutzernanme: I
Ber Kenmwork: I
Ker V¥ | Kenmwort spEichern

Imail.theexplainer.at

Imail.theexplainer.at

Konko nach dem Eingeben
ensker zu kesten, indem Sie
En (MNetzwerkyverbindung

™| anmeldung durch gesicherte
Kenmwortauthentifizierung (SPA)

r " wor dem Senden bei Posteingangsserver anmelden
WWeitere Einstellungen. .. |

Wieiter > | Abbrechen |

/__.—__\IE
k oK |) Abbrechen |

Im nun erscheinenden Fenster klicken Sie zunachst auf den Reiter Postausgangsserver.

Setzen Sie nun ein Hackchen zum Punkt "Der Postausgangsserver (SMTP)erfordert
Authentifizierung"

Weiters hacken Sie das Feld "Gleiche Einstellung wie fiir Posteingangsserververwenden" an.
Nun bestatigen Sie die Einstellungen mit einem Klick auf die OK Schaltflache.

Fertig !

=1 I=l] = g
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Webmail

Sollten Sie lhre e-Mails von einem anderen Ort abrufen wollen, steht Ihnen weltweit unser
Webmailzugang zur Verfugung.

Sie kénnen dafiir von jedem Computer mit Internetzugang ein Browserfenster 6ffnen (zB Internet
Explorer) und die Adresse http://webmail.theexplainer.at eingeben.

] theeuplainer - SelfAdmin - Microsoft Internet Explorer

Datei  Bearbeiten  Ansicht  Favorten  Extras 7 |
= Zurick + o= - @ 7 ‘ @Suchen [l Favoriten @Medien @ ‘ %v =h

Adresse Iﬁj http:ffwebmail.theexplainer ,at/ j @Wechseln zu | Links >

7, J SEL FADMIMN - WESMAIL - FTP
plainer

the €)

Herzlich Willkommen!

AT

Dieser Bereich ist nur fir unsere Kunden zuganglich. Bitte identifizieren Sie sich zum Zugang zu
unseren Administrationsseiten, umn Ihren Account zu konfigurieren:

m E-Mail
¥ E-Mail Adressen

» Mailinglisten

» Domain Bomainname: L ]

¥ extra Domains Benutzernarme: l:l

? Subdomas Passwor R

» FTP Zugénge .
merken: Login

b Verzeichnisschutz

¥ Fehlermeldungen

Webmail & E-Mail Konfiguration WebFTP

P MySQL DB
» MySQLS DB E-Mails verwalten und kanfigurieren, Ein Toal urn Daten via FTP zu tauschen.

» Crondobs

Option: % webmail

¥ Datensicherung

» Speicherbelegung Ik g Domain: l:|

¥ Datentransfer Passwort [ ] T

b Zugriffsstatistik WebMail: e l:|
merken: [~

¥ Farrular e I T

¥ Forum
¥ Gaestebuch

P Counter

|@'| Fettig ’7 ’7 ’7 |° Internet 4

Hier kénnen Sie nach Eingabe |hrer e-Mailadresse und lhres Passwortes auf lhre e-Mails zugreifen.

Achten Sie darauf, dass Popupfenster von Ihrem Browser nicht blockiert werden, da sonst das
Verwaltungsfenster nicht geéffnet werden kann. (Einstellungen unter Extras Poupblocker)

2} webmail :: Posteingang (54) - Microsoft Internet Explorer
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= E (= o x & @ & [Fostengana =]
Posteingang  Meue MNachricht Ordner Suche Filter Kalender Adressbuch  Einstellungen Hilfe Abmelden Ordner anzeigen

@ Letzte Anmeldung: Di 11 Mir 2008 14:56:19 CET von 213-229-1-62.sdsl-line.inode.at

Posteingang (54) & 7 2 Seite 1 von 3 1 bis 20 von 58 Nachrichten
[Buswahl: =l [markieren als: =] verschiepe | KupuerelNaChﬂChtBﬂ nach = K@ ll_ ==
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Loschen | Ausschlussliste | Positivliste | Weiterleiten | Machrichten anzeigen

| Buswahl: =l [markieren als: = verschiepe | KnpiereINaChﬂChtBﬂ nach = < Il_ S =l

Das darauf folgende Programm ermdglicht Ihnen die Weiterleitung, Beantwortung, Entfernung lhrer e-
Mails.
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